UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 6305 /QD-UBND Ha Noi, ngay /7 thang 72nam 2023
QUYET PINH

Phé duyét phwong an tii cau tric thi tuc hanh chinh linh vue vin héa, thé thao
dwoc lwa chon xdy dung dich vu cong trire tuyén toan trinh, mdt phan trong tiép
nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh trén méi truwomg dién ti, tich hop trén Cong
Dich vu cdng qudc gia thudc thAm quyén gidi quyét ciia S& Vin héa va Thé
thao va UBND cép xa trén dia ban Thanh pho Ha Néi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bé sung mét sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chire chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuwee hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé
thuwee hién co ché mot ciea, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé
thue hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can civ Quyét dinh s6 31/2021/0P-TTg ngay 11/10/2021 cia Thi twdng
Chinh phii vé ban hanh quy ché quan 1y, van hanh, khai thic Céng dich vu cong
quéc gia;

Can cir Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong
Chinh phii huwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét civa lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Vin phong
Chinh phii vé viéc quy dinh mét s6 ndi dung va bién phdp thi hanh trong s6 hod ho
so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thuwc hién thii tuc hanh chinh trén moi
truong dién tir;

Can cir Quyet dinh so 4239/QD-UBND ngdy 24/8/2023 ciia UBND thinh
pho Ha Noi vé vzec phé duyét danh myc cdc thu tuc hanh chinh dap ing yéu cdu
trién khai tdi cau truc quy trmh cung cdp dich vu cong triec tuyén toan trinh, mot
phan trong tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tu thanh
phé Ha Ngi nam 2023 va cdc nam tiép theo;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Van héa va Thé thao tai To trinh s6 812/TTr-
SVH&TT ngay 29/ 12/2023.



QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay phuong an tai ciu tric quy trinh
06 thu tuc hanh chinh linh vuc vin héa va thé thao dugc lya chon xay dung dich
vu cong truc tuyén, tich hop trén Céng Dich vu cong qudc gia, trong do: 05 quy
trinh giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ciia S¢ Vin hoa va
Thé thao; 01 quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét
ctia UBND cép x3 trén dia ban thanh phd Ha Nbi.

(Chi tiét tai cac Phu luc kém theo)

Piéu 2. Giao S¢ Vin hoa va Thé thao chu tri, phdi hop véi cac co quan, don
vi lién quan, can cu Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién ti dé phuc vu viéc
cung cap dich vu cong tryc tuyén, tich hop véi Cong Dich vu cong qudc gia theo
quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc cac So,
Thu truong cac Ban, nganh thudc Thanh phd; Chu tich Uy ban nhan déan céc quén,
huyén, thi xa; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trin va céc td churc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Not nhin.: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; p , °
- Van phong Chinh phu; PHO CHU TICH
- Chu tich UBND Thanh pho; \
- PCTTTUBNDTP Lé Hong Son;

- S& Théng tin va Truyén thong;

- UBND cac quén, huyén, thi x3;

- VPUBTP: CVP, PCVP C.N.Trang,
cac phong: KSTTHC, KGVX, TTDT;
- Trung tdm béo chi thi d6 Ha Noi;

-Luu: VT, KSTTHC(Quyén). ¢ Lé Hong Son



Phu luc 1

CUAbU VAN HOA VA THE THAO VA UBND CAP XA

TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

Chui tich UBND Thanh phé Ha Néi)

(Kém theo Quyét dinh s6 63050D-UBND ngay 11thdng 1ndm 2023 ciia

A. CAC QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
LINH VUC VAN HOA VA THE THAO PUQC LUA CHON XAY DUNG
DICH VU CONG TRUC TUYEN, TiICH HQP TREN CONG DICH VU
CONG QUOC GIA-THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN
HOA VA THE THAO (5 quy trinh)

STT Linh vue/Tén quy trinh Ky hi¢u

I |LINH VUC VAN HOA VA THE THAO

1 | Thu tuc cap chimg chi hanh nghé tu bo di tich QT-01
2 | Thu tuc cép lai chimg chi hanh nghé tu b6 di tich QT-02
3 | Thi tuc cap gidy phép trién 1am tac pham nhiép anh tai Viét Nam QT-03
4 | Thu tuc cip gidy phép trién 1am My thuat QT-04
5 | Thu tuc dang cai tf) chire giai thi dau vo dich timg mon thé thao | QT-05

cua tinh, thanh pho truc thudc trung wong

B. CAC QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
LINH VUC VAN HOA VA THE THAO PUQC LUA CHON XAY DUNG
DICH VU CONG TRUC TUYEN, TICH HQP TREN CONG DICH VU
CONG QUOC GIA-THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND
CAP XA TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI (01 quy trinh)

STT Linh vuc/Tén quy trinh Ky hi¢u
I |LINH VUC VAN HOA
1 Thu tuc cong nhan cau lac bo thé thao co s& QT-06
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Phuluc2

A. CAC QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC VAN HOA VA THE THAO PUQC LUA
CHON XAY DUNG DICH VU CONG TRUC TUYEN, TICH HQP TREN CONG DICH VU CONG QUOC GIA THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA VA THE THAO THANH PHO HA NOLI.

1. Quy trinh Thii tuc cAp chirng chi hanh nghé tu bé di tich (QT-01)

Budc | Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cur Ghi chu
thé gian phap ly

1. C4 | C4 nhan cép Xin cap chung chi tu b di tich Iya Céqg Dichvucong | | [,at Di san| €2 nhan,
Nop | nhan | chon ndp ho so tryc tuyén tir Cong Dich vu cong Quoc gia thyc hién | - o4 4| doanh
ho quoc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoac Cong dang nhap mot lan, | 527901 /QH10: nghiép

SO Dich vu cong thanh phd Ha No§i (dia chi: diéu hudng nguoi " | phai dang

dichvucong.hanoi.gov.vn) dung toi Coéng Dich 2-1 Luat sfraA d(A’lA ky tai
Ca nhan, doanh nghiép dang ky tai khoan giao vu cong thanh phd bf" sung mot SO | khoan

dich dién tir, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh dé thuc hién bugc | dicu cua Ludt Di | a6 dich

danh dién tor dé xac dinh ding T chuc (theo tiép theo; san van hoa nam dién  tu,

huéng dan trén Cong Dich vu cong). 2009; dang nhap

Tai khoan gom Tén | 3. Nghi dinh s6 | tai khoan,

Déng nhép va Mat | 98/2010/ND-CP | xac thyc

khau ngdy 21/9/2010 | dinh danh

dién tuo




Buodc

Chii
thé

Quy trinh chi tiét

Thoi
gian

Trang thai

Can cwr
phap ly

Ghi chu

Ca nhan, doanh nghi¢p dién Biéu mau dién tir vé
cap Chimg chi tu b di tich (chi tiét tai Phu luc
MAu s6 5 dinh kém).

Tich hop thanh phan ho so chi tiét tai Phu luc 1.2
dinh kém.

Biéu mau dién tir

vé cap Chimng chi tu

b6 di tich

cua Chinh phua
quy dinh chi tiét
thi hanh mot so
diéu cua Luat Di
sdn van hod va
Luat stra doi, bo
sung mot sb diéu
cua Luat Di san
van hoa;

4. Nghi dinh s
61/2016/ND-CP
ngay 01/7/2016
cua Chinh phua
vé viéc quy dinh
vé diéu kién kinh
doanh giam dinh
c6 vat va hanh
nghé bao qua, tu
bd, phuc hdi di
tich lich st - van
hoa, danh lam
thang canh.

Tiep
nhan
va

Cong
chire
By
phan

1. Nhan thong bao c6 hd so méi trén Hé thong

2. Kiém tra so bd hd so va cac thong tin.

Truong hop hd so can bd sung hoidc hd so khong
thudc thim quyén giai quyét: Guri Thong bao dén

0.5 ngay
lam viéc

Thong bao hen tra
két qua (hodc van
ban tur chéi/van ban

hudng dan)

Biéu mau theo
Thong tu s
01/2018/TT-

VPCP cua Van




Buwéce | Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cwr Ghi chu
thé gian phap ly
giai | Mot | cong dan néu o ly do va co van ban hudng dan phong Chinh phu
quyét | cira | nguoi yéu cau bo sung, hoan thién ho so, néu rd Phiéu chuyén xir 1y
ho loai gidy to, ndi dung can bd sung dé ngudi co (thé hién trong
SO’ yéu cau bd sung, hoan thién. Phin mém bang
3. Trudng hop ho so du diéu kién giai quyét: 1énh chuyén)
3.1 Cap nhat thong tin vao Phan mém Mot ctra
3.2 Xac nhén thong tin, gui thong bao tiép nhan
(ma ho so va ngdy gio tra két qua) vao tai khoan
cua cong dan
3.3 Chuyén ho so tdi cong chire xir Iy ho so.
4. Trudng hop ngudi 6 yéu cau khong bd sung,
hoan thién dugc ho so thi B phan Mot ctra ¢c6
van ban tir chdi giai quyét yéu cau cap chimg chi
hanh nghé tu b di tich
Cong | Kiém tra ho so: 3.5ngay |- Yéu cau b,é) sung | Biéu mau theo
t;l:lu’l; - 1;iép {Alhém }}6 s’0’ tfuc ti‘é'p hoé&c tréri héﬁ thong lam vige 2332,[ tr choi gia ;)Fil/%%% 3 /Tn]{_ 50
hd so phan mém quan ly ho so hanh chinh mdt cua. _ Cap nhit trén Hé | VPCP cia Vin

- Truong hop hd so chwa diy du, chwa dung
thanh phan, sé luong theo quy dinh thi soan thao
phiéu yéu cau hoan thién hd so va chuyén bd
phan mot ctra hodc gui truc tiép trén hé théng
email ding ky ctia cd nhan (t6 chuc) hodc tai
khoan S& Vin hoa va Thé thao cung cdp cho
cong dan.

thong

phong Chinh phu




Buwéce | Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cwr Ghi chu
thé gian phap ly
- Trudng hop ho so day du ding thanh phan, sd
luong theo quy dinh thi tong hop tién hanh budc
tiép theo.
Trinh | - Lanh dao Phong xem xét ho so ky nhay 0.5 ngay
lanh |- Linh dao S& xem xét hd so ky duyét lam viéc
dao
ky
3. Cong | Tra két qua cho ca nhan, to chuc theo gidy hen
Tra | chic | (truc tuyén hodc qua buu dién) 0.5 ngay
két | Mot lam viéc
qua cura
- Trong
Ca gi0o hanh
nhin chinh
hoac
to

chire




MAu sb 05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DPON PE NGHI CAP CHUNG
CHI HANH NGHE TU BO DI TiCH

Kinh giri: Giam déc S& Vian hoa va Thé thao thanh phé Ha Noi
1. Ho va tén (viét bang chitin N0A): ......c.ovueveveeeeeeeeeeeeeeeeee e

- Ngay, thang, nam sinh: .......ccccooiiiiiiiii e e

[0 B0 1 o ARSI

 QUOEC HICIE oottt ettt ettt et e e eeeneen.

- Gidy CMND hodc M3 sb dinh danh c4 nhan: S6 ........ ngay cap ... .../ ..... D10 CAD ettt rseeneen

- Dia chi thuONG trll: ....eveeiee e e

2. Trinh @9 chuyén mén (ghi rd chuyén nganh dao tao duoc ghi trong vin bang, chimg chi da dugc cap):

3. Kinh nghiém chuyén mén vé bao quan, tu bo, phuc hoi di tich lién quan dén hoat déng dé nghi cdp Chirng chi hanh nghé(ghi
theo ban khai kinh nghiém chuyén mén da duoc t6 chiic noi di lam viéc hodc dang lam viéc xdc nhan):
Can ct quy dinh tai Nghi dinh s ...... /2016/ND-CP ngay .... thang ..... nim 2016 caa Chinh phu quy dinh diéu kién kinh doanh giam
dinh ¢6 vat va hanh nghé bao quan, tu bd, phuc hdi di tich lich st - van hoa, danh lam thing canh, t6i tran trong dé nghi Giam déc So Vin
héa, Thé thao va Du lich ...... /Giam ddc S& Van hoa va Thé thao ....... xem Xeét, cép Churng chi hanh nghé bdo quan, tu bo, phuc hoi di
tich cho céc hoat dong sau (can cur vao quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh SO ....... /2016/ND-CP dé xac dinh hoat dong dé nghi cép Chung chi
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T6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cta ndi dung hd so dé nghi cp Chimg chi hanh nghé tu bo di tich (guri kém hd so);
cam két hanh nghé bao quan, tu bd, phuc hdi di tich theo diing ndi dung ghi trong Ching chi hanh nghé dugc cap, thuc hién dung quy dinh
tai Nghi dinh s6 ....../2016/ND-CP ngay ... thang ... nim 2016 ctia Chinh phu va cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan.

CA NHAN LAM DON
(Ky, ghi ro ho va tén)
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Phu luc 1.2. Thanh phan ho so:

Thanh phin hd so

Ban sao

Ban chinh

1. Pon dé nghi cap Chang chi hanh nghé tu b di tich (don theo mau phu luc s6 05 quy dinh tai
Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phii vé viéc quy dinh diéu kién kinh
doanh giam dinh ¢ vat va hanh nghé bao qua, tu bo, phuc hdi di tich lich sir - vin hoa, danh
lam thing canh; dugc sira ddi, bd sung theo Nghi quyét sé 78/NQ-CP ngay 18/8/2017 ciia Chinh
phu vé viéc don giam hoa thu tuc hanh chinh, gidy t& cong dan lién quan dén quan 1y dan cu
thudc pham vi quan 1y nha nude ctia B Vin hoa, Thé thao va Du lich).

X

2. Ban sao Chtng chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung, hanh nghé thiét ké xay dung,
hanh nghé giam sat thi cong xay dung cong trinh, bing tét nghiép dai hoc trd 1én thudc cac
chuyén nganh xay dung, kién tric lién quan dén hoat dong dé nghi cip Chimg chi hanh nghé.

3. Ban sao chimg chi hodc chimg nhén d3 tham gia chuong trinh bdi dudng kién thirc vé tu b di tich

4. 02 anh mau c¢& 3x4cm chup trong nam dé nghi cap.




2. Quy trinh Thii tuc cép lai chirng chi hanh nghé tu bé di tich (QT-02)
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Buéce | Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cwr Ghi chu
thé gian phap ly
1. | Ca |Canhan cp lai Chimg chi hanh nghé tu bo di tich lya Cong Dichvu || [ 4t Di san | Cé nhén,
Nop | nhan | chon ndp ho so tryc tuyén tir Cong Dich vu cong quoc congQuoc gia | o= hoa g | doanh
ho gia (dia chi: dichvucgng.gov.vn) hodac Coéng Dich vu thuc hiéq déng‘ 28/2001/QH10; nghiép
SO’ cong thanh phd Ha  Noi (dia  chi: nhép mot lan, dicu .| phai dang
dichvucong.hanoi.gov.vn) hudng nguoi dung 2-; Luat Sﬁ’aAdél; ky tai
Ca nhan, doanh nghiép dang ky tai khoan giao dich t6i Cong Dich vu bf)k sung mot O | khoan giao
dién tir, ding nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién cong thanh phé @é | di€u cua Luat| gich dien
tr dé x4c dinh dung T6 chtc (theo hudng dan trén thyc hién buge | D1 san van hod | 4y gang
Cong Dich vu cong). tiép theo nam 2009; nhap tai
‘ 3. Nghi dinh s6 | khoan, xac
Tai khoan gobm | 98/2010/ND- thuc dinh
Tén Pang nhap va | CP ngay | danh dién
Mat khau 21/9/2010 cua | tu

Cé nhan, doanh nghiép dién Biéu mau dién tir vé cap
lai chimg chi hanh nghé tu bo di tich (chi tiét tai Phu
luc méu 07 dinh kém).

Tich hop thanh phan hé so chi tiét tai Phu luc 2.2 dinh
kém.

Biéu mau dién tur

vé cap lai Chtng

chi hanh nghé tu
b6 di tich

Chinh phu quy
dinh chi tiét thi
hanh moét sb
diéu cua Luat
Di san van hoa
va Luat sua
d6i, bd sung
mot sd diéu
cua Luat Di
san van hoa;

4. Nghi dinh s
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Bwoc

Chii
thé

Quy trinh chi tiét

Thoi
gian

Trang thai

Can cwr
phap ly

Ghi chu

61/2016/ND-

CP ngay
01/7/2016 cua
Chinh phu vé
viéc quy dinh
vé diéu kién
kinh doanh
giam dinh ¢b
vat va hanh
nghé bao qua,
tu bo, phuc hoi
di tich lich str -
van hoa, danh

lam thing
canh.

Tiép
nhin
va
giai
quyet
hd
so

Cong
chire
Bo
phan
Mot
clra

1. Nhan thong bao c6 hd so méi trén Hé thong

2. Kiém tra so bo h6 so va cac thong tin.

Truong hop ho so can b6 sung hodc hd so khong thude
tham quyén giai quyét: Gui Thong bao dén cong dan
néu rd 1y do va c6 van ban huéng dan nguoi yéu cau bd
sung, hoan thién hé so, néu 16 loai gidy to, ndi dung
can b6 sung dé nguoi co yéu cau bo sung, hoan thién.

3. Trudng hop ho so da diéu kién giai quyét:

3.1 Cap nhat thong tin vao Phan mém Mot cira

3.2 Xac nhan thong tin, gui thong bao tiép nhan (ma hd
so va ngdy gio tra két qua) vao tai khoan cua cong dan

0.5
ngay
lam
viéc

Thong bao hen tra
két qua (hodac van
ban tu chdi/van
ban hudng dan);

Phiéu chuyén xur

ly ‘(thé hién trong
Phan mém bang

1énh chuyén).

Biéu mau theo
Thong tu s6
01/2018/TT-
VPCP cua Van
phong Chinh
phu
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Buéc | Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cwr Ghi chu
thé gian phap ly
3.3 Chuyén ho so téi cong chire xtr Iy ho so.
4. Truong hop ngudi co yéu cau khong bd sung, hoan
thién duoc hd so thi Bo phan M{t ctra c6 van ban tu
chéi giai quyét yéu cau cap lai ching chi hanh nghé tu
bo di tich.
Cong | Kiém tra ho so: 3.5 |- Yéu cau b(f) sung L
t;l:llrlcy - '{ié’p n?hafm’ hé SO '[I"l_l‘C tié}) hoaflf: tr?n hé théng phan Iigfg] 233; tr chol g ]?;g;;nta&lstgeo
hd so | MEM quan 1y h6 so hanh chinh moét cura. viée | - C}ép nhat trén Hé | 01/2018/TT-
- Trudng hop hd so chua day di, chua dung thanh thong VPCP cua Van
phan, s6 luong theo quy dinh thi soan thao phiéu yéu ph?ng Chinh
cu hoan thién hd so va chuyén bo phan mdt ctra hoac phu
gui tryc tiép trén hé thong email dang ky cua c4 nhan
(t6 chirc) hoidc tai khoan S¢ Vian hoa va Thé thao cung
cap cho cong dan
- Trudng hop ho so day du dung thanh phan, sé luong
theo quy dinh thi tong hop tién hanh budc tiép theo
Trinh | - Lanh dao Phong xem xét ho so ky nhay 0.5
linh |- Lanh dao SO xem xét hd so ky duyét ngay
dao lam
ky vige
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Buéc | Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cwr Ghi chu
thé gian phap ly
3. Cong | Tra két qua cho ca nhan, to chtc theo gidy hen (truc| 0,5
Tra | chic |tuyén hoic qua buu dién) ngay
két | Mot lam
qua ctra vige
Ca Trong
nhan gio
hoac hanh
t0 chinh
chire
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MaAu s6 07

TEN TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP LAI |
GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HANH NGHE TU BO DI TiCH

(HOAC CHUNG CHI HANH NGHE TU BO DI TiCH)
Kinh giri: Giam dbc S Vin héa va Thé thao thanh phd Ha Noi

1. Tén to chirc, ca nhan de nghi cap lai Giay chirng nhian hanh nghé hodc Chirng chi hanh nghe (viét bang chir in hoa):
m DA G e e e e e e e e ettt ——————
CDIEN thOAI: e

- Gidy CMND hodc M4 s6 dinh danh cAnhan: S6 ......................... ngay cap .../ .../ ...... noi cap (d6i v4i trudong hop ca nhan
dé nghi cAp lai Ching chi DANN NENE): «.....viveeceeeeeeeee ettt e e e e eeeeeeeeeaees

2. Noi dung:
Dé nghi cap lai Gidy ching nhan hanh nghé hoic Chimg chi hanh nghé.
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- S6 Gidy chirng nhan hanh nghé hodc Ching chi hanh nghé A& CAP: ....ovvveeeeeeeeeeeee e,
= Ngay, thANE, NAM CAP: ..o s eene e

- Ly do cap lai:

+ B6 sung ndi dung hanh nghé (néu rd nhimg thong tin dé nghi bo sung ndi dung hanh nghé).

+ Gidy chtrng nhan hanh nghé hodc Chtng chi hanh nghé di dugc cap bi hong (néu 13 1y do bi hong);

+ Gidy chtrng nhan hanh nghé hodc Chtng chi hanh nghé da duogc cap bi mat (néu 1 1y do bi mat).

3. Cam két: Chju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua ndi dung ho so dé nghi cép lai Giéy chirng nhan hanh nghé (hodc
Chtng chi hanh nghé) (giri kém hd so); thuc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh s6 ........ /2016/ND-CP ngay ..... thang ...... nam
2016 cua Chinh phu va cac quy dinh phap luat khac c6 1ién quan.

TO CHUC HOAC CA NHAN PE NGHI CAP LAI GIAY
CHUNG NHAN HANH NGHE (HOAC CHUNG CHI
HANH NGHE)

(K, ghi 16 ho, tén va chitc vu nguoi ky, dong ddu doi vi té chirc)

(Ky, ghi o6 ho, tén doi voi ca nhan)
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Phu luc 2.2. Thanh phén ho so:

Thanh phan ho so

Ban sao

Ban chinh

1. Pon dé nghi cip lai Chung chi hanh nghé tu b di tich (don theo mau phu luc sé 07 quy dinh tai
Nghi dinh sé 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé viéc quy dinh diéu kién kinh doanh
giam dinh cb vat va hanh nghé bao qua, tu bo phuc hdi di tich lich sir - vin hod, danh lam thang
canh; duogc stra doi, bd sung theo Nghi quyét sb 78/NQ-CP ngay 18/8/2017 cua Chinh phu vé viéc
don giam hoa thu tuc hanh chinh, gidy to cong dan lién quan dén quan 1y dan cu thuéc pham vi quan
1y nha nudc cua Bo Van hoa, Thé thao va Du lich).

X

2. Ban chinh Chimg chi hanh nghé da duoc cip d6i voi trudng hop bod sung ndi dung hanh nghé
hozc Chung chi hanh nghé hét han sir dung, bi hong;

3. 02 anh mau c& 3x4 cm chup trong nim dé nghi cap lai.

Truong hop bo sung ndi dung hanh nghé di duoc ghi nhan trong Chtng chi hanh nghé da cap, phai
gtri kém theo ho so cac ban sao ching chi, chimg nhan:

- Ban sao Chung chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung, hanh nghé thiét ké x4y dung, hanh
nghé gidm sat thi cong xay dung cong trinh, bang tot nghi€p dai hoc tré 1én thudc cac chuyén nganh
xay dung, kién trac lién quan dén hoat dong dé nghi cdp Chimg chi hanh nghé:

+ C6 ching chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung;
+ C6 chimg chi hanh nghé thiét ké xay dung;

+ C6 chimg chi hanh nghé thiét ké xay dung hodc ngudi c6 trinh d6 dai hoc trd 1én thudc cac chuyén
nganh xay dung;

+ C6 chimg chi hanh nghé giam sat thi cong xay dung cong trinh;

- Ban sao chimg chi hodc chimg nhan di tham gia chuong trinh bdi dudng kién thirc vé tu bo di tich.




18

3. Quy trinh Thii tuc cip gidy phép trién lim tic phim nhiép anh tai Viét Nam (QT-03)

Budc | Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cwr Ghi chu
thé gian phap ly
1. Té6 | To chitc, ca nhan Cap gidy phép trién 13m tac pham Cong Dichvu | ghi dinh sb T chiic,
Nop | chuec, nhlep anh tai Viét Nam Iya chon nop hé so truc tuyén tir cong Quoc gia 7 /2'01 6'/ND_ cd nhan
ho ca |Cong Dich vu cong ~ quoc  gia (dia  chi thue hién dang CP .| phai dang
SO’ nhan | dichvucong.gov.vn) hodc Cong Dich vu cong thanh pho nhap mot lan, di€u ng?y ky tai
Ha Nai (dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn) hudng nguoi dung 01/ :7/ 201§ U3 khoan giao
T6 chtic, ca nhan dang ky tai khoan giao dich dién tir, tGi Cong Dich vu C_hmh phu quy dich dién
dang nhap tai khoan, x4c thuc dinh danh dién tir dé xac cong thanh phé @é | dinh vé hoat| tr dang
dinh dung T6 chie (theo hudng dan trén Cong Dich vu thyc hién buéc | dong  nhiép | nhap tai
cong). tiép theo anh. khoan, xac
thuc dinh
Tai khoan gém danh di¢n
Tén Pang nhap va tur
Mat khéu
T chtrc, ca nhan dién Biéu mau dién tir vé cip gidy
phép trién 1dm tac pham nhiép anh tai Viét Nam (chi Biéu méu dién tur
tiét tai Phu luc 3.1 dinh kém). vé cap gidy phép
Tich hop thanh phan ho so chi tiét tai Phu luc 3.2 dinh trién 1am tac pham
keém. nhiép anh tai Viét
Nam
2. Cong | 1. Nhan thong bao c6 ho so méi trén Hé thong 0.5
Tiép | chirc | 2. Kiém tra so bo hd so va cac thong tin. ngay | Thong bao hen tra | Biéu mau theo
nhin | Bo | Truong hop hd so cém bd sung hodc hd so khong thudc lam | két qua (hodc van | Thong tu sb
va phan | thdm quyén giai quyét: Gui Thong bao dén cong dan viéc |ban tr chdi/vin|01/2018/TT-
giai | Mot | néurd 1y do va c6 van ban hudng dan ngudi yéu cu bo ban hudng dan) VPCP cua
quyét | cira | sung, hoan thién hd so, néu rd loai gidy to, ndi dung can Vian phong
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Buéc | Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cwr Ghi chu
thé gian phap ly
hd bd sung dé nguoi c6 yéu cau bo sung, hoan thién. Phiéu chuyén xtr | Chinh phu
SO 3. Truong hop ho so di diéu kién giai quyet: Iy (thé hién trong
3.1 Cap nhat thong tin vao Phan mém Mot ctra Phin mém bang
3.2 X4c nhan thong tin, giri thong bao tiép nhan (ma ho lénh chuyén)
s0 va ngay gio tra két qua) vao tai khoan cua cong dan
3.3 Chuyén ho so tdi cong chire xir 1y ho so.
4. Truong hop nguoi cd yéu cau khéng bo sung, hoan
thién duogc h6 so thi B phan Mot cira c¢6 van ban tur
chdi giai quyet yéu cau Cip gidy phép trién 1dm tac
pham nhlep anh tai Viét Nam.
Cong | Kiém tra hd so: 45 |- Yéu cau b(f) sung | Biéu mau theo
till:rl; - Tiép nhan h(‘j) so truc tiép hodc trén hé thdng phan rigrar? 2332,[ tr choi gidi gb;g%g}l}?_
hd so | mém quan ly ho so hanh chinh mét cua. vidc |- Cap nhat trén Hé | VPCP cua
- Trudng hop hd so chua day du, chua dang thanh phan, thong Vél} Ph(‘mi‘:’
s6 luong theo quy dinh thi soan thdo phiéu yéu cau Chinh phu

hoan thién hd so va chuyén bd phan mdt cura hoac gui
tryc tiép trén hé théng email dang ky ctia c4 nhan (to
chtrc) hoic tai khoan S¢ Vin hoa va Thé thao cung cip
cho cong dan

- Trudng hop ho so day du dung thanh phén, s6 luong
theo quy dinh thi tong hop ti€n hanh budc tiép theo
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Buéc | Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cwr Ghi chu
thé gian phap ly
Trinh | - Linh dao Phong xem xét ho so ky nhay 0.5
linh |- Lanh dao SO xem xét hd so ky duyét ngay
dao lam
ky viéc
3. Cong | Tra két qua cho ca nhén, to chuc theo gidy hen (truc | 0.5
Tra | chic | tuyén hodc qua buu dién) ngay
két | Mot lam
qua | cua viéce
Ca Trong
nhan gio
hoac hanh
t0 chinh

chire
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MéAu s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

........ , ngay ..... thang ..... nam ...
PON PE NGHI CAP GIAY PHEP
TRIEN LAM TAC PHAM NHIEP ANH TAI VIET NAM
Kinh giri: S& Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi
1. Tén t6 chirc, c4 nhan dé nghi cap gidy phép trién 1am (viét chit in hoa):
S D0a O o
S DI N0
- Giéy Chtng minh thu nhan dan/Thé cin cude cong dan (d6i voi ca nhan Viét Nam): SO .......... ngAy Cap ............ noi
CAP « vttt ettt
- HO chiéu (dbi v&i ca nhan 1 ngudi Viét Nam sinh sdng tai nude ngoai va ngudi nude ngoai): S6 .............. NEAY CAP ..o noi
o] o B
2. Noi dung dé nghi cap gidy phép trién 13m tac pham nhiép anh tai Viét Nam:
S TN EICN JAM: L.
- Chil @&, n0i dung triln TAM: ......ooueei el
S QUY MO BN LA .ottt et
- Thoi gian trién 1am: T ngay ..... thing ..... nam ..... dén ngdy ..... thang ..... nim .....
S DHA QM BN LAY <o
3. Cam két:
- Chiu trach nhiém vé ban quyén tac phrflm nhiép anh, quyén c4 nhan ddi v4i hinh anh quy dinh tai B luat dan su, tinh chinh x4c, trung thuc cua
ndi dung ho so dé nghi cap gidy phép trién 13m tac pham nhiép anh tai Viét Nam.
- Thyc hién dang cic quy dinh tai Nghi dinh s /2016/ND-CP ngay ..... thang ..... nim 2016 cua Chinh pht quy dinh vé hoat dong nhiép anh va
cac quy dinh khac c6 lién quan khi to chirc trién 1am./.
'TO CHUC, CA NHAN
DE NGHI CAP GIAY PHEP
K3, ghi r6 ho tén c6 déng dau (d6i véi t6 chirc)
Ky, ghi 16 ho tén (doi véi cd nhan)
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Phu luc 3.2. Thanh phén ho so:

Thanh phin hd so Ban chinh | Ban sao
Pon dé nghi cap Gidy phép trién 1am tac pham nhiép anh tai Viét Nam (Mau s6 01 X
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 72/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016)
Danh sach tic pham bang tiéng Viét (ghi rd sb tha ty tic pham, tén tic pham, tén tc X
gid, chat li¢u, kich thudc, s6 lugng)
Anh s trién 1dm c6 chu thich; anh in trén gidy kich thuéc nhé nhat 13x18cm; X
Déi vé6i truong hop o chie trién 13m tac phadm nhiép anh tai cac dia diém khong phai X
la nha tri€n 1am phai c6 van ban dong y cua chu dia diém t6 chiic trién 1am
Ddi véi cac tic pham nhiép anh khoa than 16 rd danh tinh phai c6 vin ban thoa thuan
X

gitta ngudi chup anh va ngudi duoc chup vé ndi dung chup, thoi gian va pham vi
cong bo tac pham.
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4. Quy trinh Thi tuc cip gidy phép trién lim My thuat (QT-04)

Budc | Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cwr Ghi chu
thé gian phap ly
1. T6 | Tb chuc, ca nhén cap giéy phép"trién lam My thuat lya Cong Dich vu Nghi dinh sb T chiic,
Nop | chuc, | chon ndp ho so truc tuyén tir Cong Dich vu cong quoc cong Quoc gia 113 /'201'3 /ND- cd nhan
ho ca |gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hodc Cong Dich vu thue hién dang CP w02 phai dang
SO nhan | cong thanh pho Ha Noi (dia chi: nhap mot lan, di€u , ngay 5 ky tai
dichvucong.hanoi.gov.vn) hudng nguoi dung thang 10 naqm khoan giao
T6 chtrc. c4 nhan dang ky tai khoan giao dich dién tir, tGi Cong Dich vu 2013 cud | dich dién
dang nhap tai khoan, x4c thuc dinh danh dién tir dé xac cong thanh ph d¢é | Chinh phu vé |ty dang
dinh dung T6 chie (theo hudng dan trén Cong Dich vu thyc hién buéc | hoat dong My | nhap tai
cong). tiép theo thuat. khoan, xac
thuc dinh
Tai khoan gém danh di¢n
Tén Pang nhap va tur
Mat khéu
T6 chtrc, ca nhan dién Biéu mau dién tir vé cip gidy Biéu mau dién tur
phép trién 1dm My thuét (chi tiét tai Phu luc 01 dinh vé cap gidy phép
kem). trién 1am My thut
Tich hop thanh phan hd so chi tiét tai Phu luc 4.2 dinh
kem.
2. Cong | 1. Nhan thong bao c6 hd so méi trén Hé thong 0.5 | Thong bao hen tra | Biéu mau theo
Tiép | chirc | 2. Kiém tra so bo hd so va cac thong tin. ngay | két qua (hoic van | Thong tu sb
nhin | Bo | Truong hop hd so cém bd sung hodc hd so khong thudce ban tr chéi/van|01/2018/TT-
va phan | thdm quyén giai quyét: Gui Thong bao dén cong dan ban hudng dan) VPCP cua
giai | Mot | néurd ly do va co van ban huong dan ngudi yéu cau bo Van phong
quyet cira | sung, hoan thién hd so, néu r6 loai gidy t0, ndi dung can Phiéu chuyén xtr | Chinh phu
hd bd sung dé ngudi co yéu cau bd sung, hoan thién. 1y (thé hién trong
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Buéc | Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cwr Ghi chu
thé gian phap ly
SO’ 3. Trudng hop ho so du diéu kién giai quyét: Phin mém bang
3.1 Cap nhat thong tin vao Phan mém Mot cira lénh chuyén)
3.2 X4c nhan thong tin, giri thong bao tiép nhan (ma ho
S0 va ngay gio tra két qua) vao tai khoan cua cong dan
3.3 Chuyén ho so tdi cong chure xu ly hd so.
4. Truong hop nguoi ¢ yéu cau khong bd sung, hoan
thién duoc ho so thi B§ phén Mot cira ¢6 van ban tur
chdi giai quyét yéu cau cip gidy phép trién 1dm My
thuat
Cong | Kiém tra hd so: 5.5 |- Yéu cau b(f) sung | Biéu mau theo
till:rlcy - Tiép nhan h(‘?) so truc tiép hodc trén hé théng phan rigrag/ 2332,[ tr choi giai gb;g%g}l}?_
hd so mém quan 1y hoé so hanh chinh mot cura. viée |- Cap nhat trén Hé VPCP ciia
- Trudng hop ho so chua day du, chua dang thanh phan, thong Vél} Ph(‘mi‘:’
sO luong theo quy dinh thi soan thao phiéu yéu cau Chinh phu

hoan thién hd so va chuyén bd phan mdt cura hoac gui
tryc tiép trén hé théng email dang ky ctia c4 nhan (to
chtrc) hodc tai khoan S¢ Vin hoa va Thé thao cung cip
cho cong dan

- Trudng hop ho so day du dung thanh phén, s6 luong
theo quy dinh thi tong hop ti€n hanh budc tiép theo
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Buéc | Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cwr Ghi chu
thé gian phap ly
Trinh | - Linh dao Phong xem xét ho so ky nhay 1 ngay
linh |- Lanh dao SO xem xét hd so ky duyét lam
dao viéce
ky
3. Cong | Tra két qua cho ca nhén, to chuc theo gidy hen (truc | 0.5
Tra | chic | tuyén hoic qua buu dién) ngay
két | Mot lam
qua | cua viéc
Ca Trong
nhan gio
hoac hanh
t0 chinh

chire
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Mau s6 1
TEN TO CHUC PENGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tuw do - Hanh phic

DON DE NGHI CAP GIAY PHEP
TRIEN LAM MY THUAT TAI VIET NAM

Kinh giri S Van hoa va Thé thao Ha Noi
Tén canhan, to chucdénghi: ...

biénthoal ... Fax: oo

Pé nghi dugc cap gidy phép trién 13m my thuit tai Viét Nam:

= TiBU A8 CUA BN TAM: «...eeee et

= Dia GEM NG DAY: «.o oottt

-Thoi gian trung bay tlr .......ooeviiii e dén: ...

= S8 THONEG tAC PRAIML: ..t

2 S8 THONEG TAC GIAT ettt

Cam két:

- Thyc hién dung cac quy dinh cta phap ludt vé trién 13m my thuat va cac quy dinh lién quan khi t6 chirc trién 1am.

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyuc ctia ndi dung ho so dé nghi cip gidy phép trién 1am my thuat tai Viét Nam.

........ , ngay ..... thang.....nam ...

CA NHAN/ NGUOI PAI DIEN THEO
PHAP LUAT CUA TO CHUC PE NGHI
(Ky, dong ddu, ghi ré ho tén, néu la té chirc)

(Ky, ghi 16 ho tén, néu la cd nhén)
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Phu luc 4.2. Thanh phén ho so:

Thanh phan ho so Ban sao | Ban chinh

1. Pon dé nghi cp gidy phép (theo mau sd 1 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 113/2013/ND-CP ngay x
02 thang 10 nam 2013 cuia Chinh phu vé hoat dong my thuat)
2. Danh sach tac gia, tac phém, chét liéu, kich thudc tac phém, nam sang tac X
3. Mbi tic pham mot anh mau kich thude 10 x 15 cm. Riéng ddi véi trién 1am nghé thuat sap dat phai c6 x
anh chinh di€n, bén phai va bén trai tic pham, kém theo van ban trinh bay y tudng ndi dung tac pham.
Truong hop tdc pham c6 chit nude ngoai thi phai c6 ban dich Tiéng Viét. To churc, cd nhan phai chiu trach
nhi¢m vé ndi dung ban dich
4. Péi voi trién 1am ngoai troi duoc to chire tai Ha Noi phai c6 vin ban ctia chu dia diém trién 1dm cam X
két dam bdo cac diéu kién vé trat tu, an toan xa hoi, van minh cong cdng, v¢ sinh mdi truong va phong
chong chay no

X

5. Ddi véi truong hop dua tac phdm my thudt ra nude ngoai trién 1dm, ngoai don dé nghi cp gidy phép
(mAu sd 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 113/2013/ND-CP ngay 02 thang 10 nim 2013 ctia Chinh
phu vé hoat dong my thuat) va hd so quy dinh tai thanh phan ho so (2) va (3) néu trén phai kém theo
giéy moi hodc van ban thoa thuan cia dbi tac nuéde ngoai va ban dich tiéng Viét (c6 xac nhan cua co
quan c6 tham quyén).
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5. Thi tuc diing cai to chirc giai thi ddu vé dich tirng mén thé thao ciia tinh, thanh phé trwe thudc trung wong (QT-05)

Budéc | Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cwr Ghi chu
thé gian phap ly
1. T6 | Doanh nghiép dang cai t6 chirc giai thi dau vo dich timg Cong Dich vu 1 Luat  Thé Doanh
Nop | chirc | mon thé thao cua tinh, thanh pho truc thudc trung wong cong Quoc gia | quc. thé thao | Nehiép phai
ho lu:a, chon ndp ho so truc tuyén tir Cong Dichovu cong thuc hiéq déng‘ sé ’ dang ky tai
SO’ quoc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hodc Cong Dich nhap mot lan, di€u | 5~ 506 /QH11 khoan giao
vu cong thanh phé Ha N6 (dia chi: hu:('mg nguoi dung ngay dich dién tu,
dichvucong.hanoi.gov.vn). to1 Cong Dich vu | 59/11/2006: dang nhap
Doanh nghi¢p dang ky tai khoan giao dich dién tu, dang cong thanh pho dé | .4 ’ ¢4 | taikhoan,
nhdp télj khoan, xac thuc dil;lh danh gién tor dé xac dinh thuc hién budc 26 /2018 /QH14 xac thuce
ding T6 churc (theo hudng dan trén Cong Dich vu cong). tiép theo ngdy dinh danh
N . |14/6/2018 sia| dientu
Tai khoan gom | 42 13 sung
Tén Dangnhap va | 60 5 didu
Mat khau .

cia Luat Thé
duc, thé thao.

2. Thong tu sb
16/2014/TT-

BVHTTDL

ngay 02 thang
12 nam 2014
cua B0 Van
héa, Thé thao
va Du lich ban
hanh mot sd
biéu mau thu
tuc hanh chinh
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Budc | Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cwr Ghi chu
thé gian phap ly
trong linh vuc
thé duc, thé
thao.

2. Cong | 1. Nhan théng bao c6 hd so méi trén Hé théng 0.5 | Thong bao hen tra | Biéu mau theo
Tiép | chirc |2. Kiém tra so bo hd so va cac thong tin. ngay | két qua (hoic van| Théng tu sb
nhin | B& | Truong hop hd so can bd sung hodc hd so khong thude lam |ban tr chbi/van| 01/2018/TT-

va phan | thdm quyén giai quyét: Gui Thong bao dén cong dan viéc | ban hudng dan) VPCP cua

giai | Mot | néurd ly do va co van ban huong dan ngudi yéu cau bo Van phong
quyet cira | sung, hoan thi¢n hd so, néu 6 loai gidy t0, ndi dung can Phiéu chuyén x| Chinh phu
ho bd sung dé nguoi co yéu cau bod sung, hoan thién. Iy (thé hién trong

SO 3. Trudng hop ho so du diéu kién giai quyét: Phin mém bang

3.1 Cap nhat thong tin vao Phan mém Mot cira lénh chuyén)

3.2 X4c nhan thong tin, giri thong bao tiép nhan (ma ho

S0 va ngay gio tra két qua) vao tai khoan cua cong dan

3.3 Chuyén ho so tdi cong chue xur ly hd so.

4. Truong hop ngudi cd yéu cau khéng bo sung, hoan

thién duogc h6 so thi B6 phan Mot cira c¢o van ban tur

chéi giai quyét yéu cau dang cai to chuc giai thi dau vo

dich timg mon thé thao cua tinh, thanh phd truc thudc

trung uong.
Cong | Kiém tra ho so: 05 |- Yéu cau b(f) sung | Biéu mau theo
tﬂ:?y - ;fié'p nvhém, h(i) SO tf'u’c tié,p hozfic trqén hé théng phan rigfg gziztm choi gidi g{l/(;rg’; g;:;]?_
hd so | mém quan ly ho so hanh chinh mét cura. viéc |- Cap nhat trén H¢ | VPCP cua

- Trudng hop hd so chua day du, chua dang thanh phan, thong Vél} ph(‘)nfg

s6 luong theo quy dinh thi soan thdo phiéu yéu cau Chinh phu
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Budc | Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cwr Ghi chu
thé gian phap ly
hoan thién hd so va chuyén bd phan mot ctra hoac gui
tryc tiép trén hé théng email dang ky ctia c4 nhan (to
chtrc) hodc tai khoan S¢ Vin hoa va Thé thao cung cip
cho cong dan
- Trudng hop hd so day du dang thanh phén, sb luong
theo quy dinh thi tong hop tién hanh budc tiép theo
Trinh | - Linh dao Phong xem xét ho so ky nhay 1 ngay
linh |- Lanh dao SO xem xét hd so ky duyét
dao
ky
3. Cong | Tra két qua cho ca nhén, to chuc theo gidy hen (truc
Tra | chiéc | tuyén hodc qua buu dién) 0,5
két Mot ngay
qua cura
- Trong
Ca gio
nhan hanh
hoac chinh
to

chue
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Phu luc 5.2. Thanh phén ho so:

Thanh phan hb so

Ban chinh

Ban sao

1. Pon xin ding cai to chtic (trong d6 néu rd tén giai thi dau, muc dich t6 chuc, dy kién thoi gian,
dia di€m, s0 lugng van dong vién tham gia, co s& vat chat, trang thiét bi k¥ thuat, ngudn tai chinh
va cac bién phap bao dam tran tu, an toan khi to churc)
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B. CAC QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC VAN HOA VA THE THAO PUQC
LUA CHON XAY DUNG DICH VU CONG TRUC TUYEN, TICH HQP TREN CONG DICH VU CONG QUOC GIA
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI.

1. Quy trinh Thii tuc cong nhin ciu lac bd thé thao co sé (QT-06)

Buéc | Chii thé Quy trinh chi tiét Thoi gian |  Trang thai Cin cir phaply | Ghi chu
1. T6 |- Tb Chl:‘['Cq, cong dan, c6 nhu cdu cong phéln Cau Cong Diph vu| 1.Luat Thé duc, thé
Nop | chire/ |lac b6 thé thao co s¢ lwa chon nop hod so truc cong quoc gia| thao sO
ho so'| cong |tuyén tr Cong Dich vu cong qudc gia (dia chi thuc hién dang| 77/2006/QH11 ngay
dan |dichvucong.gov.vn) hodac Cong Dich vu cong Ha nhap mdt lan,| 29/11/2006;

Noi (dia chi dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Cong dan dang ky tai khoan giao dich dién tir; dang
nhap tai khoan; xac thuc dinh danh di¢én tir € xac
dinh ding nhan than nguoi yéu cau lam thu tuc.

- Cong Dich vu cong két ndi voi Co s dir ligu
quoc gia ve dan cu de khai thac thong tin cong dan
da co trong Co s¢ dir 1i€u dan cu.

- Cong dan lya chon:

+ Dich vu cong truc tuyén;

+ Quéan (Huyén/ Thi x3);

+ X& (Phuong/Thi trin) noi cong dan dit tru so
cau lac bo;

+ Thu tuc cong nhan cau lac bd thé thao co s6.

- Cong dan lwa chon hinh thirc tra két qua:

+ Nhan truc tiép tai BO phan Mot cura;

+ Nhan qua dich vu chuyén phét - Buu dién (thanh
toan phi chuyén phat khi nhan két qua).

diéu hudng ngudi
ding téi Cong
Dich wvu cong
Thanh phd dé
thuc hién budc
tiép theo

T‘én tai  khoan
gom Tén dang
nhgp va Mat
khdu

- Mitic gia dich vu

cua Buu dién

2 Nghi dinh s
112/2007/ND-CP

ngay 26/6/2007 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan
thi hanh mot sb diéu

cﬁq Luat Thé duc,
Thé thao;

3.Thong tu sO
18/2011/TT-
BVHTDL ngay

02/12/2011 cua BO
truébng BO Van hoa,
Thé thao va Du lich
quy dinh miu vé t6
chitc va hoat dong
ctia cau lac bo thé
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- Cong déan kiém tra, cap nhat thong tin bao dam
thong tin day du, chinh xéc, hgp phap.

- Cong dan dinh kém thanh phan ho so khac.
Thanh phan ho so chi tiét tai phu luc 6.2 dinh kém

- Yéu cau dinh
kém ho so

- Cong dan bam Gui ho so.

Thong bao da gui
ho so thanh cong,
cho phan hoi

thao co so;

==

>4 = .'ﬂ. &)
7)) 20> >~ o
Q=T

Cong
chirc bo
phan
Mot
cura

1. Nhan Thong bao c6 hd so méi trén Hé thong.
2. Kiém tra so bo ho so va cac thong tin.

Truong hop hd so can bd sung: Giri Thong bao
dén Cong dan néu rd 1y do va c6 vin ban yéu cau
Cong dan bo sung, hoan thién hd so, néu rd loai
gidy to, ndi dung can bo sung dé Cong dan bd
sung, hoan thién.

3. Truong hop Ho so du diéu kién giai quyét:

- Cap nhat thong tin vao phan mém Mot cira

- Xac nhan thong tin, giri Thong béo tiép nhan (c6
ma ho so va ngay gio trd két qud) vao tai khoan
cua Cong dan.

- Chuyén hd so t6i cong chirc Vin hoa thong tin
trong phan mém Mot ctra.

4. Truong hop Cong dan khong bd sung, hoan
thién ho so thi B6 phan Mot ctra c6 van ban tu
chdi giai quyét yéu cau cong nhan Cau lac bo thé
thao co s0.

Khong qua
0.5 ngay
lam viéc

khi Hé
thong
thong bao
c6 Ho so
maoi

- Thong bdo hen
tra két qua (hoic
Vin ban tir chéi/
hoic Van ban
hudng dan)

- Phiéu chuyén
xtt 1y (trén Phan
mém 1a Lénh
chuyén)

Can  bo
dugc truy
cap vao
Co so dir
liéu qudc
gia vé dan
cu dé doi
chiéu
thong tin
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3. Cong |1. Truy cép vao Phan mém Mot ctra nhan thoéng| 5 ngay lam |- Hé thong phan Céan bd
Giai | chwre |bao co ho so moi. viéc tich 7 théng tin, duoc truy
quyét| Van |5 &y tra thanh phan hé so (Bidu mau file dinh chuyén két qua cap vao
ho so| hoa kém) vao Co s& d}x liéu Co so d:u'
thong . N L N quoc gia vé dan lidu quoc
tin |3- Truong hop ho so day du, khép voi ho so luu cu dé 1am gidu co gia vé dan
trir va cac thong tin khac: s dit lidu. cu dé ddi
- Tiép nhén hd so. _ Yéu ciu bd f}}lljéu .
- Trudng hop hd so chua du, hoic khong du didu sung hofc tir choi Ofig i
kién giai quyét: Thong bao bang van ban dién tu giai quyét.
néu rd ly do giai quyét. - Gidy xé4c nhén
- Truong hop hd so qua han giai quyét: Co van khuyet tat (ban
ban di¢n tir xin 161 g1 cong dan, néu ro 1y do qua dién twr).
han va thoi han tra két qua 1an sau. - Cap nhat trén hé
thong.
4.Ky | Lanh |- Ky Quyét dinh cong nhan cau lac bo thé thao co | 0.5 ngay |- Quyét dinh da
ket dao [s& (ban chinh) lam vi¢c |dugc ky s6 (ban
qua UPN? - Ky Quyét dinh cong nhan cau lac bd thé thao co dién t).
Cap Xa 154 (Ban dién tir) - Cap nhat trén hé
- Chuyén lai ho so cho cong chirc Vian héa théng thong.
tin.
5.Tra| Cong |- Chuyén két qua cho cong chirc bo phan Mot cira. | 0.5 ngdy |- Phiéu chuyén
keE ch}rc - Thong bao bang vin ban dién tir cho Cong dén. lam vige ketk qua, (trer‘l
qua | Van . , Phan mém 1a
héa |- Cap nhit tinh trang ho so trén hé thong. Lénh chuyén).
thong |- Luu trit theo quy dinh.

- Cap nhat trén hé
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tin thong.
- Théng bao da
co két qua.

6. Trd| Céng |1.Tiep nhan két qué tir cong chirc Vin hoa théng tin. | 0.5 ngay |- Thong tin dong
ket Chlfc 2. bong dau cia UBND cép xi vao phan chit ky lam vice  |bo Vol Con% Dl(fh
qua Mf-)t cua Lanh dao UBND cap xa trén Quyét dinh. vu cong Quac gia

cira

3. S6 hoa Quyét dinh.

4. Tra két qua (ban chinh) -Ban giao két qua quyét
dinh (ban chinh) cho co quan dich vu chuyén phat
(Buu dién) néu Cong dan co6 dang ky dich vu.

5. Guri Quyét dinh ban sb hoa qua Hé théng dén tai
khoan, email, Kho quan ly dir li¢u dién to cua

Cong dan (mién phi).
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Phu luc 6.2. Thanh phén ho so:

Thanh phan hd so Ban sao Béan chinh
1. Quyét dinh thanh lap X
2. Danh sach Ban Chu nhiém X
3. Danh sach hdi vién X
4. Pia diém tap luyén X
X

5. Quy ché hoat dong
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